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คูมือการแจงขอรับบริการงาน IT 

 

การเขาใชงานมี 2 วิธี คือ  

1. วิธีแรก เขาไปท่ี Server .151  (\\202.44.35.151\ited\08 ระบบฐานขอมูล) > ดับเบ้ิลคลิกท่ี

ไอคอน แจงขอรับบริการ_IT เพ่ือเขาใชงานไดทันที หรือ Copy ไอคอนนี้ ไปวางบนหนาจอคอมพิวเตอร

ของทานเพ่ือความสะดวกในการเขาใชงานครั้งตอไป 

2.  

3. วิธีท่ีสอง พิมพ  202.44.34.62/it  ในชอง Address ของเบราเซอร IE / Chrome / Firefox หรือ 

เบราเซอรอ่ืน ๆ ท่ีทานใชงาน 

 

 

4. คลิก เขาสูระบบ  
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5. จะเขาสูหนา Login ของระบบ IT Service  ใหกรอก Username และ Password ท่ีงานพัฒนาระบบ

และบริการแจงไว 

 

6. คลิก Login  (เขาสูระบบ) 

7. จะเขาสูหนารายการแจงขอรับบริการ  > คลิก แจงขอรับบริการ 
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8. เขาสูหนารายการ IT Service > คลิกเลือก Select User : ใหเลือกเปนช่ือของผูขอใชบริการ 
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9. เลือก Category (ประเภทของบริการ) : เชน ขอยืมอุปกรณ ปรับปรุงเว็บไซต หรือแจงซอมบํารุง เปนตน 
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10. กรอกขอมูลในชอง เร่ือง : (หัวของานบริการที่รองขอ) / Description : (รายละเอียดงานบริการ

ที่รองขอ) / Note : (ถามีขอมูลเพ่ิมเติมจึงกรอก) 

 

11. เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว คลิกปุม Save ขอมูลจะถูกบันทึกเขาระบบ โดยหนาจอจะกลับมายังหนา

รายการหลัก “แจงขอรับบริการ” อีกครั้ง  
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12. ถาเสร็จสิ้นการขอรับบริการแลวให ปดเบราเซอรนี้ลงไดทันที 

 
 

13. การปดใชงานระบบใหบริการอีกวิธีหนึ่ง คือ  ใหคลิกท่ี เขาสูระบบ  

14. คลิกปุม Logout 
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14. ทานสามารถเขาดูรายการคําขอใชบริการยอนหลังได  โดยคลิกท่ี แสดงคําขอบริการ 

 

15. รายการ คําขอบริการ จะแสดงข้ึนมาท้ังหมด  สถานะ : NEW คือ งานบริการท่ียังดําเนินการไมเสร็จ /  

      สถานะ : Closed คือ งานบริการท่ีดําเนินการเสร็จแลว 

 

     
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