
 

การจัดการความรู (KM) One-Point Lesson (ความรูเฉพาะเรื่อง) 
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การซ้ือหรือการจางในกรณีจําเปนเรงดวน 

เลขที่เอกสาร 001 

วันที่รายงาน ตุลาคม 2555 
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  ความรูพ้ืนฐาน   การแกไขปรับปรุง     ความยุงยาก/ปญหาท่ีเกิดข้ึน 
หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน จัดทําโดย 

วรรณ ี ศรีเพ็ญ 
 

วรรณี  ศรีเพ็ญ 

หลักการและเหตุผล  
ตามระเบียบ มจพ. วาดวยการพัสดุ พ.ศ.2551 และระเบียบพัสดุสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และ 

ท่ีแกไขเพิ่มเติมระบุไววา การซื้อหรือการจางในกรณีจําเปนเรงดวน เปนการซื้อพัสดุหรือการจางทําของท่ีเกิดข้ึนโดยมิไดคาดหมาย 
ไวกอน และไมอาจดําเนินการตามปกติไดทัน ซึ่งหากไมรีบดําเนินการอาจจะเสียหายแกงาน และการซื้อหรือการจางครั้งนั้นตองอยู 
ในวงเงินครั้งละไมเกิน 100,000 บาทท่ีระเบียบ มจพ.ฯ กําหนด โดยใหผูรับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุมงาน หรืองานพัสดุ หรือ
ผูปฏิบัติงานท่ีมีความจําเปนเรงดวนดังกลาว ดําเนินการซื้อพัสดุหรือจางทําของไปกอนได  แลวใหรีบจัดทํารายงานขอความเห็นชอบ
ตอผูมีอํานาจอนุมัติตามวงเงินท่ีรับมอบอํานาจ และเมื่อผูมีอํานาจฯ ใหความเห็นชอบแลวใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการ
ตรวจรับดวย 

  
วัตถุประสงค 

เพื่อใหผูรับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุมงาน มีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการซื้อพัสดุหรือการจางทําของในกรณีจําเปนเรงดวน 
มากยิ่งข้ึน และสามารถดําเนินการไดอยางรวดเร็วและถูกตองตามระเบียบ 
 

วิธีดําเนินการ 
1. ผูรับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุมงาน ท่ีมีความจําเปนเรงดวน ดําเนินการซื้อพัสดุหรือจางทําของไดดวยตนเอง แลวใหรีบ

จัดทํารายงานฯ 
2.  ผูรับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุมงาน ท่ีมีความจําเปนเรงดวน ขอใหงานพัสดุดําเนินการส่ังซื้อพัสดุหรือส่ังจางทําของให 

กอนได แลวใหรีบสงใบขอซื้อ/จาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                       ซ้ือ/จาง ไดดวยตนเอง                                          ขอใหงานพัสดุสั่งซ้ือ/จาง 

ประโยชนท่ีไดรับ 
 ผูรับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุมงาน มีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการซื้อพัสดุหรือการจางทําของในกรณีจําเปนเรงดวนมาก
ยิ่งข้ึน และสามารถดําเนินการใหไดมาซึ่งพัสดุหรือส่ิงของท่ีจางทําไดอยางรวดเร็วทันตอการใชงานและถูกตองตามระเบียบ 
 

ผล
ที่ไ

ดร
ับ วันที ่        

ผูถายทอด        

ผูรับการถายทอด        

      สํานักพัฒนาเทคนิคศึกษา 
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