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  ความรูพ้ืนฐาน     การแกไขปรับปรุง      ความยุงยาก/ปญหาท่ีเกดิขึ้น 
หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน จัดทําโดย 

นางวรรณี  ศรีเพ็ญ น .ส. นัยนา  พันธุไพโรจน น.ส.เลิศลักขณา ศรีมวงงาม 

 

วัตถุประสงค 

          เพ่ือใหผูปฏิบัติงานพัสดุและผูเกี่ยวของมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาไดอยางรวดเร็วและ

ถูกตอง  

                       

 ดวยระเบียบ มจพ.วาดวยการพัสดุพ.ศ.2551 ขอ 17 ระบุวากอนดําเนินการซ้ือหรือการจางทุกวิธี นอกจากซ้ือท่ีดินและ

ส่ิงกอสรางใหผูปฏิบัติงานพัสดุจัดทํารายงานเสนออธิการบดี (หรือผูรับมอบอํานาจตามวงเงิน) และเมื่อไดรับอนุมัติแลวให

ผูปฏิบัติงานพัสดุดําเนินการตามวิธีการซ้ือหรือการจางนั้น ๆ ได ซ่ึงวิธีการซ้ือและการจาง ในระเบียบขอ 20 ระบุวาการซ้ือหรือการ

จางกระทําได 6 วิธีคือ 1) วิธีตกลงราคา 2) วิธีสอบราคา 3) วิธีประกวดราคา 4) วิธีพิเศษ 5)วิธีกรณีพิเศษ 6) วิธีจัดหาดวยระบบ

อิเล็กทรอนิกส ทั้งนี้การซ้ือหรือการจางของสํานักสวนใหญจะดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีตกลงราคา เนื่องจากการซ้ือหรือการจาง

แตละคร้ังมีวงเงินไมเกิน 500,000 บาท ประกอบกับกิจกรรมดานตาง ๆ ของสํานักที่เกี่ยวของกับการซ้ือหรือการจางจะเปนกิจกรรม

ดานบริการวิชาการที่ตองการความคลองตัวและรวดเร็ว ดังนั้นเพ่ือใหผูปฏิบัติงานพัสดุและผูเกี่ยวของสามารถดําเนินการซ้ือหรือการ

จางไดอยางคลองตัว รวดเร็ว และถูกตองตามระเบียบ งานพัสดุจึงสรุปกรณีการซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาท่ีมีการซ้ือหรือการ

จางคร้ังหนึ่งวงเงินไมเกิน 100,000.-บาท โดยไมตองดําเนินการจัดทํารายงานเสนอผูมีอํานาจลงนามกอนดําเนินการซ้ือหรือการจางที่

กระทําไดมีกรณีดังนี้ 

(1) พัสดุที่ซ้ือหรือจาง ที่จําเปนหรือเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอน 

(2) พัสดุที่ซ้ือหรือจาง ที่ใชในการจัดทําเอง โครงการพิเศษ ทุนอุดหนุนการวิจัย งานการคา งานบริการวิชาการ งานเฉพาะกิจ 

(งานกฐิน งานพระราชทานปริญญาบัตร ฯลฯ) เปนตน 

(3) พัสดุที่ซ้ือหรือจาง ที่มีอายุการใชงานส้ันสําหรับทดลองในหองปฏิบัติการ เชน ผัก เนื้อสัตว สารเคมี แกส ฯลฯ 

(4) การซ้ือน้ํามันเช้ือเพลิงที่จายเปนรายเดือน หรือจายเปนเงินสดจากสถานีบริการ 

(5) การถายเอกสารที่ตองนับจํานวน และจายเปนรายเดือน 

 การดําเนินการตาม (1) (2) (3) (4) และ (5) ใหผูปฏิบัติงานพัสดุ หรือผูรับผิดชอบดําเนินการไปกอนแลวรีบรายงานขอความ

เห็นชอบตออธิการบดี และเมื่ออธิการบดีใหความชอบแลว ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับดวย 

 

ประโยชนที่ไดรับ 

           1.  ผูปฏิบัติงานพัสดุและผูเกี่ยวของมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคามากย่ิงขึ้น  

           2.  ผูปฏิบัติงานพัสดุและผูเกี่ยวของสามารถดําเนินการซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาไดอยางคลองตัว รวดเร็วและถูกตอง

ตามระเบียบ 
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 วันท่ี        

ผูถายทอด        

ผูรับการถายทอด        


