
การจัดการความรู (KM) One-Point Lesson  (ความรูเฉพาะเร่ือง) 
หั

วเ
รื่อ

ง  

การซื้อหรอืการจางโดยวิธีตกลงราคา 

เลขท่ีเอกสาร  

วันท่ีรายงาน มี.ค. 56 

ป
ระ

เภ
ท

 

  ความรูพ้ืนฐาน     การแกไขปรับปรุง      ความยุงยาก/ปญหาท่ีเกดิขึ้น 
หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน จัดทําโดย 

นางวรรณี  ศรีเพ็ญ น .ส. นัยนา  พันธุไพโรจน น.ส.เลิศลักขณา ศรีมวงงาม 

 

วัตถุประสงค 

          เพ่ือใหผูปฏิบัติงานพัสดุและผูเกี่ยวของมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาไดอยางรวดเร็วและ

ถูกตอง  

                       

 ดวยระเบียบ มจพ.วาดวยการพัสดุพ.ศ.2551 ขอ 17 ระบุวากอนดําเนินการซ้ือหรือการจางทุกวิธี นอกจากซ้ือท่ีดินและ

ส่ิงกอสรางใหผูปฏิบัติงานพัสดุจัดทํารายงานเสนออธิการบดี (หรือผูรับมอบอํานาจตามวงเงิน) และเมื่อไดรับอนุมัติแลวให

ผูปฏิบัติงานพัสดุดําเนินการตามวิธีการซ้ือหรือการจางนั้น ๆ ได ซ่ึงวิธีการซ้ือและการจาง ในระเบียบขอ 20 ระบุวาการซ้ือหรือการ

จางกระทําได 6 วิธีคือ 1) วิธีตกลงราคา 2) วิธีสอบราคา 3) วิธีประกวดราคา 4) วิธีพิเศษ 5)วิธีกรณีพิเศษ 6) วิธีจัดหาดวยระบบ

อิเล็กทรอนิกส ทั้งนี้การซ้ือหรือการจางของสํานักสวนใหญจะดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีตกลงราคา เนื่องจากการซ้ือหรือการจาง

แตละคร้ังมีวงเงินไมเกิน 500,000 บาท ประกอบกับกิจกรรมดานตาง ๆ ของสํานักที่เกี่ยวของกับการซ้ือหรือการจางจะเปนกิจกรรม

ดานบริการวิชาการที่ตองการความคลองตัวและรวดเร็ว ดังนั้นเพ่ือใหผูปฏิบัติงานพัสดุและผูเกี่ยวของสามารถดําเนินการซ้ือหรือการ

จางไดอยางคลองตัว รวดเร็ว และถูกตองตามระเบียบ งานพัสดุจึงสรุปกรณีการซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาท่ีมีการซ้ือหรือการ

จางคร้ังหนึ่งวงเงินไมเกิน 100,000.-บาท โดยไมตองดําเนินการจัดทํารายงานเสนอผูมีอํานาจลงนามกอนดําเนินการซ้ือหรือการจางที่

กระทําไดมีกรณีดังนี้ 

(1) พัสดุที่ซ้ือหรือจาง ที่จําเปนหรือเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอน 

(2) พัสดุที่ซ้ือหรือจาง ที่ใชในการจัดทําเอง โครงการพิเศษ ทุนอุดหนุนการวิจัย งานการคา งานบริการวิชาการ งานเฉพาะกิจ 

(งานกฐิน งานพระราชทานปริญญาบัตร ฯลฯ) เปนตน 

(3) พัสดุที่ซ้ือหรือจาง ที่มีอายุการใชงานส้ันสําหรับทดลองในหองปฏิบัติการ เชน ผัก เนื้อสัตว สารเคมี แกส ฯลฯ 

(4) การซ้ือน้ํามันเช้ือเพลิงที่จายเปนรายเดือน หรือจายเปนเงินสดจากสถานีบริการ 

(5) การถายเอกสารที่ตองนับจํานวน และจายเปนรายเดือน 

 การดําเนินการตาม (1) (2) (3) (4) และ (5) ใหผูปฏิบัติงานพัสดุ หรือผูรับผิดชอบดําเนินการไปกอนแลวรีบรายงานขอความ

เห็นชอบตออธิการบดี และเมื่ออธิการบดีใหความชอบแลว ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับดวย 

 

ประโยชนที่ไดรับ 

           1.  ผูปฏิบัติงานพัสดุและผูเกี่ยวของมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคามากย่ิงขึ้น  

           2.  ผูปฏิบัติงานพัสดุและผูเกี่ยวของสามารถดําเนินการซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาไดอยางคลองตัว รวดเร็วและถูกตอง

ตามระเบียบ 
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ผูถายทอด        

ผูรับการถายทอด        


