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ขั้นตอนการขออนุญาตใช้รถยนต์สํานักพัฒนาเทคนิคศึกษา
วันที่รายงาน ก.ค. 56

หัวหน้ากลุ่มงาน หัวหน้างาน ผู้จัดทํา

ปร
ะเ
ภท   ความรู้พื้นฐาน   การแก้ไขปรับปรุง   ความยุ่งยาก/

ปัญหาท่ีเกิดขึ้น
นางวรรณ ี ศรเีพญ็ - นางกลัยาณ ีฤทธิส์กุล

วัตถุประสงค์
เพื่อให้บุคลากรทราบขั้นตอนการขออนุญาตใช้รถยนต์สํานักพัฒนาเทคนิคศึกษา

ขั้นตอนการขออนุญาตใช้รถยนต์สํานักพัฒนาเทคนิคศึกษา
ผู้ขออนุญาตใช้รถปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้
1. รับแบบฟอร์มใบขออนุญาตใช้รถยนต์และแบบฟอร์มใบอนุญาตใช้รถยนต์ที่งานสารบรรณ
2. ตรวจสอบข้อมูลการใช้รถยนต์บนกระดานตารางจองรถยนต์
3. กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มตามข้อ 1 ให้ครบถ้วน และนําส่งที่งานสารบรรณ
4. รับใบอนุญาตใช้รถยนต์ที่ได้รับการอนุญาตแล้ว และแบบประเมินการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถที่งานสารบรรณ

ก่อนการเดินทาง
5. ตอบแบบประเมินการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถและส่งคืนที่งานสารบรรณเมื่อกลับจากการเดินทาง

ผลที่ได้รับ
บุคลากรสามารถปฏิบัติตามขั้นตอนการขออนุญาตใช้รถยนต์สํานักพัฒนาเทคนิคศึกษาได้อย่างถูกต้องและครบถ้วน

วันที่
ผู้ถ่ายทอด

ผล
ทีไ่

ด้ร
บั

ผู้รับการถ่ายทอด

แบบฟอร์มใบขออนุญาตใช้รถยนต์
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แบบฟอร์มใบอนุญาตใช้รถยนต์
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แบบประเมินการปฏิบัติงาน
ของพนักงานขับรถ


