
การจดัการความรู้ (KM) One-Point Lesson (ความรู้เฉพาะเร่ือง) 
ห

วัเ
รื่อ

ง 

การแก้ไขปัญหาหลกัฐานการเชิญวิทยากรภายนอกไม่ครบ 
 เลขที่เอกสาร 02/57 

 วันที่รายงาน  

ป
ระ

เภ
ท 

 ความรู้พืน้ฐาน   การแก้ไขปรับปรุง   ความยุ่งยาก/ ปัญหาท่ีเกิดขึน้                                                        
หวัหน้ากลุ่มงาน หวัหน้างาน ผู้จดัทาํ 

วรรธนชยั  บญุญรัตน์ 

 

วัตถุประสงค์  

1. เพื่อเป็นหลกัฐานยืนยนัการเชิญวิทยากร 

2. เพื่อใช้เป็นหลกัฐานแนบการเบกิจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร  

 

ปัญหา 

1. วิทยากรไมม่าบรรยาย เน่ืองจากไมไ่ด้รับการยืนยนัท่ีเป็นลายลกัษณ์

อกัษร 

2. ไม่สามารถเบกิจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร เน่ืองจากขาดเอกสารแนบ

ประกอบ (หนงัสอืเชิญวิทยากร) 

 

แนวทางการแก้ไข 

ผู้ รับผิดชอบโครงการไม่ได้ทําหนงัสอืเชิญวิทยากรท่ีเป็นลายลกัษณ์

อกัษร  

                                                                     

การปฏิบัต ิ

ผู้ รับผิดชอบโครงการ ทําหนังสอืเชิญวิทยากรไปยงัหน่วยงานท่ีวิทยากรสงักดั  หรือตามท่ีอยู่ท่ีได้คยุรายละเอียดไว้ก่อนหน้านี ้ 

เพื่อขออนญุาตให้บคุลากรในสงักัดมาเป็นวิทยากร  ซึง่ในเนือ้หาควรระบท่ีุมาของโครงการ, หวัข้อเร่ืองท่ีต้องการให้บรรยาย, 

จํานวนผู้ เข้าอบรม, วนั เวลา และสถานท่ีจดังาน (ตัวอย่างเอกสารแนบ) 

 

ผลลัพธ์ที่ได้ 

1. วิทยากรมาบรรยายได้ตามระยะเวลาท่ีกําหนด  เน่ืองจากได้รับการยืนยนัท่ีเป็นลายลกัษณ์อกัษร 

2. สามารถเบกิจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร  เน่ืองจากมีเอกสารแนบประกอบ (หนงัสอืเชิญวิทยากร) 

 

 ประโยชน์ที่ได้รับ 

1. การดําเนินการฝึกอบรมเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  

2. การเบกิจ่ายค่าตอบแทนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

 

ผล
ท

ี่ได้
รับ

 วันที่       

ผู้ ถ่ายทอด       

ผู้ รับการถ่ายทอด       

 

ตวัอย่างหนงัสือเชิญวทิยากรภายนอก 


