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การออกแบบสื่อเพื่อนำาเสนอด้วยPowerpoint
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ปัญหา 
การนำาเสนอที่ไม่สามารถสื่อให้ผู้ฟังเข้าถึงประเด็นที่จะนำาเสนอได้   

การออกแบบการนำาเสนอที่ดีออกแบบอย่างไร 

ใช้โครงแบบ                   

Template
ใช้ฟอนต์และสี

ที่เหมาะสมตาม 

Template

หากใช้ Template                

หลายแบบ ใน

เรื่องเดียวจะ

ทำาให้ผู้ฟังสนใจ                      

ออกแบบให้ผู้ฟัง

สนใจ เนื้อเรื่องที่

นำาเสนอมากกว่าวิธี

การนำาเสนอ

ใช้ตัวหนังสือ             

ตัวหนังสือควรอ่าน

ง่ายและชัดเจน         

ไม่บางเกินไป

ตัวหนังสือ                 

ภาษาไทยและ             

English ควรจะ           

ตัวเท่ากัน

อย่าใช้ตัวหนังสือ

หลายแบบอย่างมาก

สองแบบต่อหนึ่ง

สไลด์

ตัวหนังสือ         

English Time 
New Roman 

อ่านง่าย

ตัวหนังสือ         

ไทย Cordia New 

อ่านง่าย

การให้สีพื้นและ         

สีตัวอักษร

ตัวหนังสือสีขาวบนพื้น

ดำา จะไม่ดีสำาหรับขนาด

ผู้ฟังหลังห้องไกลกว่า 

6 เมตร 

อย่าใช้ตัวหนังสือ 

สีเข้มบนพื้นสีเข้ม

อย่าใช้ตัวหนังสือ 

สีอ่อนบนพื้น         

สีอ่อน 

q
การแก้ไขปรับปรุง

q
ความยุ่งยาก
ปัญหาที่เกิด

q
ความรู้พื้นฐาน

วันที่รายงาน

จัดทำาโดยหัวหน้างานหัวหน้ากลุ่มงาน

ปร
ะเ

ภท

เลขที่เอกสาร

หัว
เร

ื่อง

การออกแบบ 
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การใช้ตัวพิมพ์

ใหญ่         ในภาษาอังกฤษอย่าใช้

ทุกตัวเป็นตัวพิมพ์ใหญ่่ 

เพราะอ่านยาก ใช้เฉพาะ

คำาย่อ  ไม่ควรใช้เน้นคำา

การใช้                          

ตัวเอียง

ใช้สำาหรับคำาพูด             

ที่อ้างอิงจากผู้อื่น

ใช้สำาหรับเน้น

แนวความคิดหรือ          

คำาสำาคัญ

ใช้สำาหรับชื่อ             

เอกสารอ้างอิง

การใช้ Bullets 

l การทำา Bullet ไม่จำาเป็นต้องใส่ประโยคเต็มอย่างละเอียด 

l ใส่เฉพาะคำาส้ันๆ กระชับ 

l ใช้เป็นแนวบอกผู้ฟังว่าจะนำาเสนอเน้ือหาอะไรเท่าน้ัน 

l ควรอยู่ภายในบรรทัดเดียวหรือสองบรรทัดเท่าน้ัน 

l ในหน่ึงหน้าไม่ควรมีเกิน 6 Bullets 
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วงล้อของสี                                       

l สีท่ีใกล้เคียงกันแสดงถึงความคล้ายคลึงกัน 

l สีท่ีตรงข้ามกันแสดงถึงความแตกต่าง 

l สีท่ีตรงข้ามกันมากๆช่วยให้อ่านง่าย

ภาพประกอบ 

l ใช้เม่ือจำาเป็น เพราะอาจจะดึงความสนใจจากเน้ือหา 

l ควรจะเก่ียวข้องกับเน้ือหาท่ีเราพูดถึง 

l Flowchart จะช่วยให้ผู้ฟังเข้าใจได้ง่ายข้ึน 

ข้อควรคำานึง 

l ศัพท์และไวยากรณ์ควรทำาให้อ่านง่าย 

l ควรตรวจสอบตัวสะกดอย่างดี 

l วางแผ่นใสในแนวนอนเสมอ 

l มีเร่ืองหลักเพียงเร่ืองเดียวในแผ่นใสหน่ึงแผ่น 

l เน้ือหามีความต่อเน่ือง 

l อย่าใส่รูปฉากหลังท่ีเคล่ือนไหว และมีลวดลายมาก 
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