
 
การจัดการความรู้ (KM) One-Point Lesson (ความรู้เฉพาะเรื่อง) 

หัว
เรื่อ

ง 
 

หนังสือขอความอนุเคราะห์ใช้ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 
เลขที่เอกสาร  

วันที่รายงาน  

ปร
ะเภ

ท 

 ความรู้พื้นฐาน   การแก้ไขปรับปรุง   ความยุ่งยาก/ปญัหาที่เกิดขึ้น 
หัวหน้ากลุ่มงาน หัวหน้างาน จัดท าโดย 

  บุญญรตัน ์

 
หลักการและเหตุผล 

การจัดฝึกอบรมในบางหลักสตูรจ าเป็นต้องใช้เครื่องคอมพิวเตอรเ์ข้ามาเกี่ยวข้อง  ดังนั้น เพื่อให้การจัดฝึกอบรมเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
ผู้รับผิดชอบโครงการควรติดต่อประสานจองห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ และแจ้งจ านวนเครื่องคอมพิวเตอร์  

 
วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อจองห้องอบรมคอมพิวเตอร ์    2. เพื่อให้
จัดเตรียมเครื่องคอมพิวเตอร์ให้อยูใ่นสภาพพร้อมใช้งาน 
 
ขั้นตอนหรือวิธีการ 
ท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ใช้หอ้งปฏิบัติการคอมพิวเตอร ์ 
แจ้งถึงหัวหน้างานพัฒนาระบบและบริการ  เนื้อหาควรระบุ : 
1. ที่มาของโครงการ 
2. วันเวลาการขอใช้ห้อง  
3.จ านวนเครื่องคอมพิวเตอร์  

 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                      
 
                                                                                                        ตัวอย่างหนังสือ 

ประโยชน์ที่ได้รับหรือผลลัพธ์ที่ได้    
1. มีห้องอบรมคอมพิวเตอร์ใช้ในวนัจัดฝึกอบรม 
2. เครื่องคอมพิวเตอร์อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
 

ข้อควรระมัดระวัง (ถ้ามี)     
1. ก่อนจัดท าโครงการผู้รับผิดชอบโครงการควรติดต่อประสานจองห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอรเ์ป็นการภายในก่อน ตรวจสอบว่าห้องอบรม

ว่างหรือไม่ เพื่อจะไดไ้ม่เป็นปัญหาภายหลังที่ขออนุมัติจัดโครงการแล้ว 
     

ผล
ที่

ได้
รับ

 

วันที ่        
ผู้ถ่ายทอด        

ผู้รับการถ่ายทอด        
 


