
 
การจัดการความรู้ (KM) One-Point Lesson (ความรู้เฉพาะเรื่อง) 
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เลขที่เอกสาร  

วันที่รายงาน  
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 ความรู้พื้นฐาน   การแก้ไขปรับปรุง   ความยุ่งยาก/ปัญหาที่เกิดขึ้น 
หัวหน้าฝ่าย หัวหน้างาน จัดท าโดย 

  ปวริศวร์ 

หลักการและเหตุผล 

การจัดท าวุฒิบัตรถือเป็นเอกสารที่มอบให้กับผู้ผ่านการฝึกอบรม  เพ่ือรับรองว่าบุคคลท่านนั้นได้ผ่านการฝึกอบรมตามระยะเวลา
ที่ก าหนดจริง 

วัตถุประสงค์ 

เพ่ือสั่งผลิตวุฒิบัตร 

ขั้นตอนหรือวิธีการ 

1. กรอกแบบฟอร์ม ใบสั่งผลิต QP05-20-01  
รายละเอียดตามแบบฟอร์มพร้อมแนบรายชื่อที่ต้องการ
จัดพิมพ์ 

2. ส่งแบบฟอร์ม ใบสั่งผลิต QP05-20-01 ทีง่านสื่อ
สิ่งพิมพ์ 

3. เมื่อได้รับวุฒิบัตร ท าการตรวจสอบว่ารายชื่อ
ถูกต้องครบถ้วนหรือไม่  

3.1 ถ้าถูกต้อง ส่งให้นายทะเบียนเซ็นชื่อก ากับ
ด้านหลัง พร้อมออกหมายเลขทะเบียน 

3.2 ถ้าไม่ถูกต้อง ส่งแก้ไข 

ผลลัพธ์ที่ได้    

มีวุฒิบัตรพร้อมมอบให้กับผู้ผ่านการฝึกอบรม 

  

ผล
ที่ไ

ด้ร
ับ วันที่       
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