
                   ส ำนักพัฒนำเทคนิคศึกษำ 

กำรจัดกำรควำมรู้ (KM) One-Point Lesson 
(ควำมรู้เฉพำะเรื่อง) 
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ง     วิธีกำรลดจ ำนวนเอกสำรกระดำษทีแ่จกผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม 
เลขที่เอกสำร  

วันที่รำยงำน 
มกรำคม 
2558 

ปร
ะเ

ภท
  หัวหน้ำกลุ่มงำน หัวหน้ำงำน จัดท ำโดย 

  วรรธนชัย 

วัตถุประสงค์  
-เพ่ือลดจ ำนวนกระดำษที่ต้องถ่ำยเอกสำรแจกผู้อบรม 
 

สำเหตุ 
-เนื่องจำกเอกสำรที่ใช้ในกำรฝึกอบรมแต่ละครั้งในปัจจุบันมีรำยละเอียดเนื้อหำและจ ำนวนหน้ำของเนื้อหำมำกข้ึนทุกวัน ถ้ำ

พิมพ์ลงในกระดำษแล้วแจกเป็น Sheet หรือ คู่มืออบรมทั้งหมด ท ำให้สิ้นเปลืองกระดำษ และค่ำถ่ำยเอกสำรจ ำนวนมำก 
 

แนวทำงในกำรด ำเนินกำร 
-น ำไฟล์เนื้อหำที่ใช้ในกำรอบรม ซึ่งเป็นเอกสำร ชีต หรือ สไลด์ อัปโหลด ขึ้นที่ https://docs.google.com 

 
- กดปุ่มแชร์ โดยป้อน Email ของผู้เข้ำรับกำรอบรม หรือแจ้งลิ้งค์ที่อยู่ของไฟล์เอกสำรเช่น http://goo.gl/D9zjxi และ
แปลงเป็น QR code ติดไว้หน้ำห้อง ซึ่งผู้เข้ำเรียนสำมำรถใช้มือถือเปิดเพ่ือทบทวนดูได้ 
- ส่วนเอกสำรที่เป็น Work Shop ซึ่งจ ำเป็นต้องท ำในห้องอบรมให้ถ่ำยเอกสำรปกติ  

ผลลัพธ์ที่ได้ 
-สำมำรถลดจ ำนวนกระดำษท่ีต้องถ่ำยเอกสำรแจกผู้เข้ำอบรม เป็นกำรลดต้นทุนค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม สัมมนำ 
-เอกสำรที่ผู้ใช้ดูผ่ำนทำงคอมพิวเตอร์หรือมือถือจะมีสีสันและภำพเคลื่อนไหว ท ำให้เข้ำใจง่ำยดีกว่ำชีตหรือคู่มือซึ่งถ่ำย

เอกสำรสีขำวด ำ 

ผล
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วันที ่        

ผู้ถ่ำยทอด        
ผู้รับกำรถ่ำยทอด        

 

   ความรู้พื้นฐาน      การแก้ไขปรับปรุง   ความยุ่งยาก/ปัญหาที่เกิดข้ึน 
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