
 

การจัดการความรู้ (KM) One-Point Lesson  (ความรู้เฉพาะเร่ือง) 
หัว

เรื่อ
ง  

การแก้ไขปัญหาเอกสารประกอบการต้ังเบิกไม่ครบกรณีผู้ขอให้สั่งจ้างด าเนินการเอง 
เลขที่เอกสาร  

วันที่รายงาน 17 มิ.ย.54 

ปร
ะเภ

ท 

  ความรู้พื้นฐาน     การแก้ไขปรับปรุง      ความยุ่งยาก/ปัญหาที่เกิดขึน้ 
หัวหน้ากลุ่มงาน หัวหน้างาน จัดท าโดย 

นางวรรณี  ศรีเพ็ญ นางวรรณี  ศรีเพ็ญ น.ส.เลิศลักขณา ศรีม่วงงาม 

 
วัตถุประสงค์ 
          เพื่อแก้ไขปัญหาการส่งเอกสารประกอบการตั้งเบิกไม่ครบ (กรณีผู้ขอให้สั่งจ้างด าเนินการเอง) 
 
สาเหตุ     
          ผู้ขอให้สั่งจ้างที่ด าเนินการเอง ส่วนใหญ่ไม่ทราบว่าต้องมารับใบสั่งจ้างที่ผ่านการอนุมัติแล้วที่งานพัสดุ ไปให้ผู้รับจ้างลงนาม
พร้อมติดอากรแสตมป์ในใบสั่งจ้าง 
             

แนวทางการแก้ไข 
1. งานพัสดุแจ้งผู้ขอให้สั่งจ้างที่ด าเนินการเองมารับใบสั่งจ้างที่ 
       อนุมัติแล้ว 
2. ผู้ขอให้สั่งจ้างที่ด าเนินการเอง มารับใบสั่งจ้างที่อนุมัติ

แล้วไปให้ผู้รับจ้างลงนาม พร้อมติดอากรแสตมป์ในใบสั่ง
จ้าง มูลค่า 1 บาท ต่อวงเงินค่าจ้างทุกจ านวน 1,000 บาท 
เศษของหนึ่งพัน ให้คิดเป็นจ านวนหนึ่งพันบาท 

3. ผู้ขอให้สั่งจ้างที่ด าเนินการเองน าใบสั่งจ้างที่ติดอากร
แสตมป์ตามมูลค่างานจ้างเรียบร้อยแล้วมาคืนให้งานพัสดุ 

  
ประโยชน์ท่ีได้รับ 
               ได้รับเอกสารประกอบการต้ังเบิกครบถูกต้อง ประหยัดเวลา  
 
 

ผล
ที่ไ
ด้ร
ับ 

วันที ่        

ผู้ถ่ายทอด        

ผู้รับการถ่ายทอด        
 
 
 
 
 
 
 

ส านักพัฒนาเทคนิคศึกษา 
 

 


