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จัดทําโดย ภาคภูมิ  อัศววงศอารยะ งาน e-Learning ศูนย e-Learning  หนา 1 

การจัดการกับผูใชงานในคราวเดียวกัน 

การจัดการกับผูใชงานในคราวเดียวกัน เพื่อใหสะดวกในการจัดการผูใชงานท่ีมีการจัดการในลักษณะ

การจัดการเดียวกัน แตมีจํานวนผูใชจํานวนมาก เพื่อสะดวก และลดเวลาในการจัดการ 

 

1. เขาสูระบบ LMS Moodle เลือกเมนูจัดการระบบ เลือกสมาชิก เลือกบัญชีผูใช และคลิกเลือก

สมาชิกหลายคนในคราวเดียว 
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2. เลือกผูใชงาน โดยการกรองสมาชิกใหเหลือเฉพาะกลุมท่ีเราตองการ และกดปุม Add filter 

จากนั้นใหเลือกดูท่ีชอง User in list ซึ่งชองดานซายคือชองท่ีใชสําหรับเลือกรายช่ือสมาชิกท่ีตองการ จากนั้น

ใหเลือกช่ือสมาชิกโดยกดปุม Ctrl ท่ีคียบอรดคางไวเพื่อใหสามารถเลือกผูใชงานไดหลายคน จากนั้นคลิกเลือก

ช่ือท่ีตองการจนครบ และคลิกท่ีปุม Add to selection 
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3. เมื่อเลือกคลิก Add to selection เสร็จรายช่ือท่ีเลือกไวจะไปปรากฏท่ีชองดานขวามือ 
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4. จากนั้นใหเลือกการกระทําท่ีตองการท่ีชอง รวมสมาชิกท่ีเลือก โดยจะมีรายการกระทําดังนี้ 

ยืนยัน คือการทําใหสมาชิกท่ีเลือกมามีการยืนยันตัวตนเพื่อใหรายช่ือสมาชิกนั้นๆ ใชงานได 

เพิ่ม / สงขอความ คือ การสงขอความสวนตัวไปถึงผูใชงานท่ีเราเลือกไว 

ลบ คือการลบรายช่ือสมาชิกท่ีเราเลือกไวออกจากระบบ 

แสดงในหนา คือ การแสดงรายละเอียดของสมาชิกท่ีเราเลือกไวในหนาเว็บ 

ดาวนโหลด คือการดาวนโหลดขอมูลรายละเอียดของผูใชงานท่ีเลือกไว เปนไฟลเอกสาร เชน CSV 

บังคับใหเปลีย่นรหัสผาน คือ การบังคับใหสมาชิกท่ีเลือกไวเมื่อเขาสูระบบเพื่อใชงาน ถาเขาระบบ

แลวใหมีการแจงการเปล่ียนรหัสผานทันท่ี 

Add to cohort คือการจัดการกลุมของการเรียน โดยสามารถจัดการเพิ่มเขาไปในกลุมในแตละ

หลักสูตรการเรียน หรือจะเปนการเพิ่มในกลุมของท้ังระบบ 

 


