
 

การจัดการความรู (KM) 
One-Point Lesson 
(ความรูเฉพาะเร่ือง) 

หัว
เร

ื่อง
  

การทําความสะอาดตูโชวและชุดส่ือการเรียนการสอน 
 

เลขท่ีเอกสาร 1/2 

วันท่ีรายงาน 23 พ.ค. 55 

ปร
ะเ

ภท
  

  ความรูพ้ืนฐาน       การแกไขปรับปรุง   ความยุงยาก/ปญหาท่ีเกิดข้ึน
         

หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน จัดทําโดย 

นางวรรณี  ศรีเพ็ญ นางวรรณี  ศรีเพ็ญ   สุวรรณา/หอมจันทร 

 

   วัตถุประสงค 
 1.  เพ่ือทําความสะอาด และดูแลรักษาชุดสื่อการเรียนการสอนและของตั้งโชวภายในตูใหสะอาดปราศจากสิ่งสกปรก  
 2.  เพ่ือใหชุดสื่อการเรียนการสอนและอุปกรณประกอบตาง ๆ ภายในตูโชวอยูในสภาพสะอาดเรียบรอยพรอมใชงาน  
 3. เพ่ือความเปนระเบียบเรียบรอย 
 4.   เพ่ือใหผูมาเยี่ยมชม ดูงาน รูสึกประทับใจ 
 

 การทําความสะอาดตูโชวและชุดส่ือการเรียนการสอนมีข้ันตอนดังตอไปนี้ 
  

1.  จัดเตรียมเครื่องมือ/อุปกรณทําความสะอาด  
  ซ่ึงประกอบดวย  1) ไมปดขนไก  2) ถังสําหรับใสน้ํา  
  3) ผาสําหรับเช็ด จํานวน 2 ผืน  4) และน้ํายาเช็ดกระจก 

2.  ใชไมปดขนไกปดฝุนบนชุดสื่อการเรียนการสอนและ
อุปกรณตาง ๆ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  ใชผาชุบน้ําบิดหมาด เช็ดทําความสะอาดชุดสื่อการเรียนการสอนและอุปกรณตาง ๆ     
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4.  จัดเก็บชุดสื่อการเรียนการสอนและอุปกรณตาง ๆ  
     โดยวางใหตรงตามตําแหนงเดิม 

5.   ตรวจสอบความสะอาดและจัดใหเปนระเบียบ 
เรียบรอยอีกครั้ง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.  ทําความสะอาดตูกระจก ดวยน้ํายาเช็ดกระจกและ 
  ผาสะอาด 

7.   ตรวจสอบอีกครั้งวาตูกระจกหลังทําความสะอาด 
 มีความใสสะอาดและไมมีสิ่งสกปรกติดคาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
        
ขอควรระวัง           
 1.  ระมัดระวังขณะเคลื่อนยายชุดสื่อการเรียนการสอนและอุปกรณตาง ๆ ออกมาทําความสะอาด  
 2.  จัดเก็บชุดสื่อการเรียนการสอนและอุปกรณตาง ๆ ใหตรงตามตําแหนงเดิม 
 

ผลท่ีไดรับ          
 1.  ตูโชว ชุดสื่อการเรียนการสอน และอุปกรณตาง ๆ ภายในตูสะอาดและเรียบรอย พรอมรับผูมาเยี่ยมชมสํานักอยูเสมอ  
 2.  ทําใหบุคลากรสํานัก ผูมาติดตองาน และผูมาเยี่ยมชมสํานักรูสึกประทับใจเม่ือเดินผานหรือมาเยี่ยมชม 
       

ผล
ที่ไ

ดร
ับ วันท่ี        

ผูถายทอด        

ผูรับการถายทอด        

 

 

  

  


