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	สำนักพัฒนาเทคนิคศึกษา
	การพิมพ์บันทึกข้อความให้ถูกต้องตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
	นางกัลยาณี ฤทธิ์สกุล
	ท่านทราบหรือไม่ว่าสำนักนายกรัฐมนตรีได้จัดทำคำอธิบายการพิมพ์หนังสือราชการภาษาไทยด้วยโปรแกรมการพิมพ์ในเครื่องคอมพิวเตอร์ เพื่อให้ส่วนราชการได้ถือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดทำหนังสือราชการและการพิมพ์หนังสือราชการที่มีรูปแบบเป็นมาตรฐานเดียวกัน  การจัดการความรู้ (KM) ในครั้งนี้จึงขอนำคำอธิบายการพิมพ์หนังสือราชการภายใน หรือที่เรียกกันว่า “บันทึกข้อความ” พร้อมทั้งตัวอย่างประกอบ เพื่อให้ท่านสามารถจัดพิมพ์บันทึกข้อความที่ถูกต้องตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ได้ด้วยตนเอง
	3.1 ส่วนหัวของบันทึกข้อความกำหนดตัวอักษร ดังนี้
	การพิมพ์บันทึกข้อความให้ถูกต้องตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
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