
 

การจัดการความรู (KM) One-Point Lesson (ความรูเฉพาะเรื่อง) 
หัว

เรื่
อง

  
การซ้ือหรือการจางในกรณีจําเปนเรงดวน 

เลขที่เอกสาร 001 

วันที่รายงาน ตุลาคม 2555 

ปร
ะเ

ภท
 

  ความรูพ้ืนฐาน   การแกไขปรับปรุง     ความยุงยาก/ปญหาท่ีเกิดข้ึน 
หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน จัดทําโดย 

วรรณ ี ศรีเพ็ญ 
 

วรรณี  ศรีเพ็ญ 

หลักการและเหตุผล  
ตามระเบียบ มจพ. วาดวยการพัสดุ พ.ศ.2551 และระเบียบพัสดุสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และ 

ท่ีแกไขเพิ่มเติมระบุไววา การซื้อหรือการจางในกรณีจําเปนเรงดวน เปนการซื้อพัสดุหรือการจางทําของท่ีเกิดข้ึนโดยมิไดคาดหมาย 
ไวกอน และไมอาจดําเนินการตามปกติไดทัน ซึ่งหากไมรีบดําเนินการอาจจะเสียหายแกงาน และการซื้อหรือการจางครั้งนั้นตองอยู 
ในวงเงินครั้งละไมเกิน 100,000 บาทท่ีระเบียบ มจพ.ฯ กําหนด โดยใหผูรับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุมงาน หรืองานพัสดุ หรือ
ผูปฏิบัติงานท่ีมีความจําเปนเรงดวนดังกลาว ดําเนินการซื้อพัสดุหรือจางทําของไปกอนได  แลวใหรีบจัดทํารายงานขอความเห็นชอบ
ตอผูมีอํานาจอนุมัติตามวงเงินท่ีรับมอบอํานาจ และเมื่อผูมีอํานาจฯ ใหความเห็นชอบแลวใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการ
ตรวจรับดวย 

  
วัตถุประสงค 

เพื่อใหผูรับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุมงาน มีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการซื้อพัสดุหรือการจางทําของในกรณีจําเปนเรงดวน 
มากยิ่งข้ึน และสามารถดําเนินการไดอยางรวดเร็วและถูกตองตามระเบียบ 
 

วิธีดําเนินการ 
1. ผูรับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุมงาน ท่ีมีความจําเปนเรงดวน ดําเนินการซื้อพัสดุหรือจางทําของไดดวยตนเอง แลวใหรีบ

จัดทํารายงานฯ 
2.  ผูรับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุมงาน ท่ีมีความจําเปนเรงดวน ขอใหงานพัสดุดําเนินการส่ังซื้อพัสดุหรือส่ังจางทําของให 

กอนได แลวใหรีบสงใบขอซื้อ/จาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                       ซ้ือ/จาง ไดดวยตนเอง                                          ขอใหงานพัสดุสั่งซ้ือ/จาง 

ประโยชนท่ีไดรับ 
 ผูรับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุมงาน มีความรูความเขาใจเกี่ยวกับการซื้อพัสดุหรือการจางทําของในกรณีจําเปนเรงดวนมาก
ยิ่งข้ึน และสามารถดําเนินการใหไดมาซึ่งพัสดุหรือส่ิงของท่ีจางทําไดอยางรวดเร็วทันตอการใชงานและถูกตองตามระเบียบ 
 

ผล
ที่ไ

ดร
ับ วันที ่        

ผูถายทอด        

ผูรับการถายทอด        

      สํานักพัฒนาเทคนิคศึกษา 

 
 


	วรรณี  ศรีเพ็ญ
	เพื่อให้ผู้รับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุ่มงาน มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการซื้อพัสดุหรือการจ้างทำของในกรณีจำเป็นเร่งด่วน มากยิ่งขึ้น และสามารถดำเนินการได้อย่างรวดเร็วและถูกต้องตามระเบียบ
	1. ผู้รับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุ่มงาน ที่มีความจำเป็นเร่งด่วน ดำเนินการซื้อพัสดุหรือจ้างทำของได้ด้วยตนเอง แล้วให้รีบจัดทำรายงานฯ
	2.  ผู้รับผิดชอบโครงการ/งาน/กลุ่มงาน ที่มีความจำเป็นเร่งด่วน ขอให้งานพัสดุดำเนินการสั่งซื้อพัสดุหรือสั่งจ้างทำของให้ก่อนได้ แล้วให้รีบส่งใบขอซื้อ/จ้าง
	ประโยชน์ที่ได้รับ



