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การค้นหารายการพลาสติกจากรหัส โดยใช้ฟังก์ช่ัน Ctrl+F 

เลขท่ีเอกสาร มิ.ย.-55 

วนัท่ีรายงาน 22 ส.ค. -55 
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 ความรูพ้ื้นฐาน    การแกไ้ขปรบัปรุง   ความยุง่ยาก/ปัญหาท่ีเกิดข้ึน 

หวัหนา้กลุ่มงาน หวัหนา้งาน จดัทาํโดย 

ส่ิอฯ ผลิตส่ิอฯ นายไอยรา 

การค้นหารายการพลาสติกจากรหัส โดยใช้ฟังก์ช่ัน Ctrl+F  

เน่ืองจากรายการวสัดุ-เคร่ืองมือต่างๆ ท่ีสาํรวจบนัทึกทาํเป็นฐานขอ้มลูมีจาํนวนเยอะ เป็นการยากท่ีจะระบุเฉพาะเจาะจง คน้หารายการท่ี

ตอ้งการใดๆ ไดอ้ยา่งรวดเร็ว ผูเ้ขียนจึงหาวิธีประยกุตใ์ช ้“ฟังกช์ัน่ Ctrl+F” ในMs Word มาช่วยในการคน้หา โดยกาํหนดรหัสวสัดุเป็น Key Word

ให้เป็นตวันาํพาคน้หา สาํหรับตวัอยา่งผูเ้ขียนใชก้บัการคน้หา รายการพลาสติก 
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วนัท่ี 21/8/-55 (สง่) *แก◌้ไข*10/9/-

55 

    

ผูถ่้ายทอด นายไอยรา  พงษสุ์วรรณ     

ผูร้บัการถ่ายทอด       

 

ข้ันตอนดังนี ้

1. เปิดหนา้ไฟลฐ์านขอ้มลูท่ีตอ้งการคน้หา (ตวัอยา่งใช ้Ms Word) โดยขอ้มลูได้

กาํหนดรหัสวสัดุเป็น Key Word แลว้ เพ่ือเป็นตวันาํพาคน้หา 

2. กดปุ่ม “ฟังกช์ัน่ Ctrl+F” พร้อมกนั 

3. ใส่รหัสวสัดุ-> กาํหนดให้เนน้สีท่ีพบทั้งหมด->คน้ในหนา้ท่ีเลือก./Enter  

 

 
  

 

รหัสวสัดุ  


