
 
การจัดการความรู้ (KM) One-Point Lesson (ความรู้เฉพาะเรื่อง) 

หัว
เรื่อ

ง  
การท าหนังสือขอความอนุเคราะห์จัดท าป้ายข้อความต้อนรับ 

เลขที่เอกสาร  

วันที่รายงาน  

ปร
ะเภ

ท 

 ความรู้พื้นฐาน   การแก้ไขปรับปรุง   ความยุ่งยาก/ปัญหาที่เกิดขึ้น 
หัวหน้าฝ่าย หัวหน้างาน จัดท าโดย 

ปวริศวร์  บุญญรัตน์ 
 

หลักการและเหตุผล 

การจัดท าป้ายข้อความต้อนรับผู้เข้าอบรม ถือเป็นการกล่าวค าต้อนรับของหน่วยงานที่จัดฝึกอบรม  ตลอดจนประชาสัมพันธ์
โครงการให้บุคลากรภายในหรือผู้มาติดต่อได้ทราบว่ามีการจัดฝึกอบรมขึ้นในวันเวลา และสถานที่ดังกล่าว  

 

วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือกล่าวค าต้อนรับผู้เข้าอบรม 
2. เพื่อประชาสัมพันธ์โครงการให้บุคลากรภายในหรือผู้มาติดต่อได้ทราบว่ามีการจัดฝึกอบรมขึ้นในวันเวลา และสถานที่

ดังกล่าว  
 

ขั้นตอนหรือวิธีการ 

จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์จัดท าป้ายข้อความต้อนรับ แจ้งถึงหัวหน้างานการตลาดและประชาสัมพันธ์   
เนื้อหาควรระบุถึง : ชื่อหลักสูตร, วันเวลา และสถานที่อบรม  

 
 

ประโยชน์ที่ได้รับหรือผลลัพธ์ที่ได้    

1. เกิดความประทับใจแก่ผู้เข้ารับการฝึกอบรม  แสดงให้เห็นถึงการยินดีต้อนรับของหน่วยงานที่จัดฝึกอบรม 
2. บุคลากรภายในหรือผู้มาติดต่อได้ทราบว่ามีการจัดฝึกอบรมขึ้นในวันเวลา และสถานที่ดังกล่าว  

 

ผล
ที่ไ

ด้ร
ับ วันที่       

ผู้ถ่ายทอด       
ผู้รับการถ่ายทอด       

 


