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OPL – One Point Lesson 

ชื่อฝ่าย ชื่อแผนก 

หัวเรื่อง   
  

วันที่จัดท า OPL No. 

ประเภท   ความรู้พื้นฐาน           การแก้ปัญหา        การปรับปรุงงาน 
ผู้จัดท า ผู้ประเมิน 
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ผู้สอน 
    

  
      

ผู้เรียน 
    

  
      

 

ศูนย์การเรียนการ
สอนผ่านเครือข่ายฯ 

 วิธีน าการบริการของ google มาช่วยในการบริหารงานให้เป็น
ระบบและมีประสิทธิภาพ  ตอนที่ 1:google drive  

 
 

9 ก.พ. 2559 
 

อดิศักดิ์  เซ็นเสถียร 
 

       บริการของ google ที่เราใช้  

       กันบ่อยๆ ก็คือ ค้นหา และ 

อีเมล์  แต่บริการอื่นๆ    มีอีก

มากมายดังในแสดงในรูปที่ 1 ข ัน้ตอน 
 

ในครั้งนี้ขอเสนอบริการเก็บข้อมูลที่เรียกว่า google driveในรูปที่ 2 

                             เพื่อสามารถใช้ accout ของมหาวิทยาลัยที่

เก็บข้อมูลได้ไม่จ ากัดมาใช้บริหารจัดการไฟล์ในเคร่ืองของเรา 

 1 ที่เว็บเบราเซอร์พิมพ์ “https://drive.google.com” 
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 
วตัถปุระสงค ์
 

รูปที่ 1 
รูปที่ 2 

จะปรากฏ accout อีเมล์ ให้กรอกอีเมล์

ของมหาวิทยาลัย(ถ้าไม่รู้ให้ติดต่องาน

พัฒนาระบบและสารสนเทศ) และ“next” 

จะปรากฏ 

password ให้

กรอก และ

คลิ๊ก “sign in” 

รูปที่ 3 

5 

จะปรากฏหน้าเว็บไดรฟ์ของฉัน ซึ่ง

เราสามารถสร้างโฟลเดอร ์ ก๊อปปี้

ไฟล์จากเครื่องของเรา ไปใส่ได้ดัง

ในรูปท่ี 3 

ลองมาสร้างโฟลเดอร์กัน ท่ีว่างคลิ๊กเม้าส์ขวาจะมีเมนูปรากฏเลือก                                  

                     ปรากฏช่องให้ป้อนชื่อ กด “สร้าง” 

4 

 

รูปที่ 4 

จะได้โฟลเดอร์ใหม่ตามท่ีต้ังช่ือดังในรูปท่ี 4  เรามาลอง

ก๊อปปี้ไฟล์และโฟลเดอร์จากเครือ่งลงไป  ท าดังนี้  ท่ี

โฟลเดอร์ใหม่ “แผนงานปีงบประมาณ 59”  ให้ดับเบิล

คลิ๊ก  จะเข้าไปภายในโฟลเดอร์ เป็นท่ีว่างดังรูปท่ี 5 

รูปที่ 5 

6       ลองท าการอัปโหลดข้อมูลเป็นไฟล์ก่อน  ท่ีว่างคลิ๊กเม้าส์ขวา
เลือกเมนูอัปโหลดไฟล์  จะปรากฏไฟล์ในเครื่องของเราให้เลือก

ไฟล์ท่ีต้องการในตัวอย่างเลือกมา 3 ไฟล์  ระบบจะท าการก๊อปป้ี

ไฟล์ท่ีต้องการมาให้และแจ้งผลการอัปโหลด ดังแสดงในรูปท่ี 6 

รูปที่ 6 
ส่วนการก๊อปป้ี

โฟลเดอร์ก็ท า

เช่นเดียวกันแต่

ต้องก๊อปปี้ไฟล์

ภายในอีกครั้ง 

ประโยชนท์ีไ่ดร้บั 

 
ท าให้เรามีพื้นท่ีเก็บส ารองข้อมูลของเครื่องคอมพิวเตอร์เพิ่มขึ้น 

สามารถบริหารจัดการทางอินเตอร์เน็ตสามารถดึงข้อมูลมาใช้งานได้ทุกเวลาท่ีต้องการ 


