
 
OPL – One Point Lesson 

ชื่อฝ่าย 
พัฒนาบุคลากร 

ชื่อแผนก 
- 

หัว
เรื่อ

ง 

หลักเกณฑ์และอัตราค่าเช่าที่พักในการอบรม/สัมมนา (ฉบับปรับปรุง) วันที่จัดท า 
9 ม.ิย. 59 

OPL No. 
400-006 

ปร
ะเภ

ท 

  ความรู้พื้นฐาน    การแก้ปัญหา     การปรับปรุงงาน 
ผู้จัดท า 

นายปวริศวร์  วุ้นเหลี่ยม 
ผู้ประเมิน 

นายชวลิต  เข่งทอง 

 
1. หลักการและเหตุผล 

ในการจัดท าโครงการอบรม/สัมมนาภายนอก ผู้จัดท าหรือผู้รับผิดชอบโครงการจ าเป็นต้องทราบถึงอัตราค่าเช่าที่พัก
ในการอบรม/สัมมนาภายในประเทศที่ปรับใหม่  เพื่อที่จะน าไปใช้ประกอบการค านวณค่าใช้จ่ายของโครงการนั้นๆ ได้ 
 

2. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้ทราบอัตราค่าเช่าที่พักของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ และสถานที่พักของเอกชน
ภายในประเทศที่ปรับใหม่ 

 
3. อัตราค่าเช่าที่พักในการอบรม/สัมมนาในประเทศ  บาท : วัน : คน 

ระดับการอบรม ค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
ไม่เกินคนละต่อวัน 

ค่าเช่าห้องพักคู่ 
ไม่เกินคนละต่อวัน 

ระดับปฏิบัติการ  1,200  1,500  750  1,000 

ระดับผู้บริหาร 2,000 1,100 

 

หมายเหตุ  : ๑. ค่าเช่าห้องพักคนเดียว  หมายความว่า ค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักหนึ่งห้อง ที่สถานที่พักแรมเรียก
  เก็บ  กรณีท่ีผู้เช่าเข้าพักเพียงคนเดียว 

 ๒. ค่าเช่าห้องพักคู่  หมายความว่า ค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักที่สถานที่พักแรมเรียกเก็บ 
  กรณีท่ีผู้เช่าเข้าพักรวมกันตั้งแต่สองคนขึ้นไป 

 ๓. ค่าเช่าที่พักให้จ่ายได้ตามจ่ายจริง  แต่ไม่เกินอัตราค่าเช่าที่พักท่ีก าหนด  โดยให้พักรวมกันตั้งแต่สอง
  คนข้ึนไป  โดยให้พักห้องคู่  เว้นแต่กรณีท่ีไม่เหมาะสม  หรือมีเหตุจ าเป็นไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ 
  -  กรณีจัดโดยมหาวิทยาลัย  อธิการบดี  รองอธิการบดี  อาจจัดให้พักห้องพักคนเดียวได้ 
  -  กรณีจัดโดยส่วนงาน  คณบดี  รองคณบดี  อาจจัดให้พักห้องพักคนเดียวได้ 

 

 
4. ประโยชน์ที่ได้รับ 

ผู้จัดท าหรือผู้รับผิดชอบโครงการอบรม/สัมมนาภายนอกสามารถค านวณอัตราค่าเช่าที่พักของส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ  หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ  และสถานที่พักของเอกชนภายในประเทศที่ปรับใหม่ได ้
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ช ้ วันที่สอน       

ผู้สอน       

ผู้เรียน       
 


