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OPL – One Point Lesson

ชื่อฝ่าย ชื่อแผนก

หัวเรื่อง
วันที่จัดท า OPL No.

ประเภท  ความรูพ้ื้นฐาน  การแก้ปัญหา  การปรับปรุงงาน
ผู้จัดท า ผู้ประเมิน

กา
รน
 าไ
ปใ
ช้

วันที่สอน

ผู้สอน

ผู้เรียน

การจัดท าไฟล์ภาพให้เป็นไฟลเ์อกสารอ่านได้อย่างต่อเนื่อง

ศูนย์รับรอง
สมรรถนะฯ

ปัญหา
ในการส่งข้อมูลท่ีเป็นไฟล์รูปภาพเพื่อให้เป็นเอกสารไปยังผู้รับทางอีเมล์ มักจะพบปัญหาว่าไฟล์

รูปภาพท่ีส่งไปนั้นไม่ครบถ้วน อ่านได้ไม่ต่อเนื่อง เนื่องจากต้องเปิดอ่านทีละไฟล์ ท าให้ผู้รับต้องเปิดไฟล์
รูปภาพได้ทีละรูป ท าให้ไม่สามารถอ่านเอกสารได้อย่างต่อเนื่อง และเสียเวลามาก

แนวทางการแก้ไข : ด้วยโปรแกรม ACDSee
ขั้นตอนท่ี 1 เปิดโปรแกรม ACDSee ขึ้นมา จะปรากฏหน้าต่างดังรูป แล้วไปที่เมนู Create > 
Create PDF…

ขั้นตอนท่ี 2 จะเลือกเอกสาร pdf เป็นแบบใด
แบบท่ี 1 Create a pdf slide show สร้างเป็นเอกสาร pdf ให้เป็นแบบสไลด์โชว์
แบบท่ี 2 Create one pdf file containing all images สร้างไฟล์ pdf ไฟล์เดียวโดยใช้หลาย ๆ 

รูปภาพรวมกัน
แบบท่ี 3 Create one pdf file for each image สร้างไฟล์ pdf โดยหนึ่งรูป หนึ่งไฟล์

จากตัวอย่าง : เลือกในแบบที่ 2 หลังจากนั้นคลิ๊ก Next ต่อ

ขั้นตอนท่ี 3 หลังจากนั้นจะปรากฏหน้าต่างมาให้เพิ่มรูปภาพตามท่ี
ต้องการ เลือกรูปภาพท่ีต้องการแปลงเป็น pdf แล้วคลิ๊ก add หรือ
หากต้องการทุกรูปในโฟลเดอร์ เลือก Select all เมื่อได้ครบถ้วน 
คลิ๊ก OK แล้ว คลิ๊ก Next ต่อไป

ขั้นตอนท่ี 4 เลือกโฟลเดอร์จัดเก็บไฟล์ pdf ท่ีสร้าง หากต้องการเปลี่ยน
โฟลเดอร์ เลือก browse เลือกเปลี่ยน เมื่อพอใจแล้วคลิ๊กเลือก Next ก็จะได้
ไฟล์เอกสาร pdf จากรูปภาพท่ีสามารถอ่านได้อย่างต่อเนื่องตามต้องการ



ผลลัพธ์ที่ได้
ได้ไฟล์เอกสารเป็นชิ้นเดียวกัน สะดวกในการเปิดอ่านได้อย่างต่อเนื่องและใช้เป็นไฟล์ส าหรับส่งอีเมล์

13 มี.ค. 60

วรรธนชัย  พรหมณา วิบูลย์  สุขพูล

วัตถุประสงค์
เพ่ือจัดการไฟล์รูปภาพหลาย ๆ ไฟล์ ให้เป็นไฟล์เอกสารท่ีอ่านได้อย่างต่อเนื่อง

สาเหตุ  ผู้จัดท าไฟล์เอกสารไม่ทราบวิธีการจัดท าไฟล์ให้อ่านได้อย่างต่อเนื่อง
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