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วัตถุประสงค ์
1. เพ่ือลดพื้นที่ในการเก็บเอกสารภายในองค์กร 
2. เพ่ือประหยัดเวลาในการจัดการเอกสารภายในองค์กร 
3. เพ่ือป้องกันการสูญหายของเอกสารภายในองค์กร 
4. เพ่ือลดค่าใช้จ่ายในการดูแลเอกสารระยะยาว 
5. เพ่ือใหเ้ข้าถึงข้อมูลได้รวดเร็ว 

บทสรุปองค์ความรู ้
          โดยปกติ ในแต่ละองค์กรมักจะมีเอกสารมากมายที่ต้องจัดเก็บเพ่ือเป็นหลักฐานต่างๆ ซึ่งเอกสารเหล่านี้จะถูก
เก็บรักษาไว้ในตู้หรือชั้นเอกสารขององค์กรและมีเพ่ิมข้ึนในทุกๆวันส่งผลให้พ้ืนที่ไม่เพียงพอในการจัดเก็บเอกสารเหล่านั้น
ยังต้องมีระยะเวลาเก็บรักษาและท าลายให้เป็นไปตามนโยบายและกฏขององค์กร ด้วยเหตุนี้จึงได้มีการพัฒนาเทคโนโลยี
เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (e-Document) โดยการใช้เครื่องสแกน (scanner) มาช่วยในการจัดเก็บเอกสารในรูปแบบ File 
ข้อมูลสามารถจัดเก็บไว้ในคอมพิวเตอร์เพ่ือลดพ้ืนที่ในการจัดเก็บเอกสาร ประหยัดเวลาในการจัดการเอกสาร ป้องกัน
การสูญหายของเอกสาร ลดค่าใช้จ่ายในการดูแลเอกสารระยะยาว การใช้เครื่องสแกนจะต้องเชื่อมต่อกับคอมพิวเตอร์ซึ่ง
ต้องมีค่าใช้จ่ายในการใช้เครื่องสแกน ในปัจจุบันนี้ได้มีการพัฒนาเทคโนโลยีในการสแกนเอกสารโดยการสแกนบน
โทรศัพท์หรือแทปเลทของเราได้ไม่จ าเป็นต้องผ่านคอมพิวเตอร์ช่วยอ านวยความสะดวกมากขึ้นและสามารถเข้าถึงข้อมูล
ได้อย่างรวดเร็วสามารถส่งข้อมูลให้กับผู้อื่นได้ทันท ี

          วิธีการสแกนเอกสารโดยใช้ Smartphone ด้วย application Tap Scanner 
          1. Download Application Tap Scanner ใน Smartphone  

 

กล้องสแกนเนอร์เปน็ Pdf - แอป Tap Scanner 

 

ระบบ Android 

 

ระบบ ISO 
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          2. กดปุ่ม /  เพื่อท าการตดิตั้ง Application ลงเครื่อง Smartphone 

                                               
         3. เปิด App Tap Scanner 

              
        4. ความสามารถในการท างานของ application Tap Scanner 

      

ประโยชน์ที่ได้รับ 
1. ช่วยลดพื้นท่ีในการเก็บเอกสารภายในองค์กร 
2. ช่วยประหยัดเวลาในการจัดการเอกสารภายในองค์กร 
3. สามารถป้องกันการสูญหายของเอกสารภายในองค์กรได ้
4. ลดค่าใช้จ่ายในการดูแลเอกสารระยะยาวได ้
5. สามารถให้เข้าถึงข้อมลูได้ทันที 

หมายเหต ุ
1. Application สามารถใช้ฟรีได้ 3 วัน ถ้าเกินเวลาใช้ฟรีจะมี Logo Tap Scanner ติดมากับเอกสาร 
2. โทรศัพท์มือถือที่ใช้ต้องเป็น Smartphone เท่านั้น 
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เข้า Tap Scanner 

เริ่มสแกน 


