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สรุปองค์ความรู้ศูนย์รับรองสมรรถนะบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ 

 
 

เรื่อง การสร้าง Background ใบประชาสัมพันธ์ด้วยโปรแกรม Powerpoint 
ผู้จัดท า นางสาวนฤนาถ ล าพงษ์เหนือ 

วันทีน่ าเสนอ 30 มีนาคม 2563 

ประเภทฐานความรู้   การเรียนการสอน   การวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม   การบริการวิชาการ   การบริหารจัดการ 
 

วัตถุประสงค ์
 เพ่ือใหบุ้คลากรส านักสามารถออกแบบสร้าง Background ไปใช้ในการออกแบบใบประชาสัมพันธ์ได้ 
 
บทสรุปองค์ความรู้ 
 ในปัจจุบันถึงแม้ว่าเราจะสามารถดาวน์โหลด Background จากเว็บไซต์มาใช้ในการออกแบบกราฟิก เช่น การ
ท าใบประชาสัมพันธ์ได้สะดวกก็จริง แต่อาจติดลิขสิทธิห์รือมรีูปแบบสีสันไม่ตรงกับวัตถุประสงค์ในการใช้งานก็เป็นได้ 
ในท่ีนี้ขอแนะน าวิธอีอกแบบสร้าง Background ด้วยโปรแกรม Powerpoint ซึ่งเป็นวิธีท่ีง่าย แต่สวยงามไปใช้ในการ
ออกแบบใบประชาสัมพันธ์ หรือน าไปประยุกต์ใช้ในงานอื่น ๆ ได้เช่นกัน  
        ส าหรับใบประชาสัมพันธท่ี์สร้างเสร็จแล้วสามารถน าไปเผยแพร่ได้หลาย 
ช่องทาง อาทิเช่น เว็บไซต์ เฟสบุ๊ค อีเมล ไลน์ หรือปริ๊นออกมาใช้งานไดส้วยงาม 
        วิธีการออกแบบสร้าง ดังนี้ 

1. เปิดโปรแกรม PowerPoint 
2. ก าหนดรูปแบบเป็นแบบ แนวตั้ง (Portrait) หรือแบบแนวนอน 

(Landscape) ตามต้องการ แต่ในท่ีนี้ต้องการใช้งานแบบแนวตั้ง 
3. ร่างแบบก าหนดต าแหน่งข้อความ รูปภาพ ที่ต้องการประชาสัมพันธ์ 
4. สร้าง Background โดยก าหนดรูปแบบ เช่น เป็นวงกลม สามเหลี่ยม 

สี่เหลี่ยม และก าหนดสีสันตามต้องการ 
5. จัดรูปแบบแล้ว Save As ไฟล์ต้นแบบให้มีนามสกุลเป็น *.pptx  
6. Save As ไฟล์ให้มีนามสกุลเป็น *.pdf หรือ *jpg เพ่ือน าไปใช้งาน 

 
ประโยชน์ที่ได้รับ 
 บุคลากรมีความสามารถออกแบบ Background ไปใช้ในการ 
ออกแบบใบประชาสัมพันธ์ได ้
 
 
 
 
 
 

กิจกรรม KM Sharing Day 2020 ออกคร้ังท่ี 4 หน้า 1/1 
ออกโดย : คณะกรรมการด าเนินงานจัดการความรู้ ส านักพัฒนาเทคนิคศึกษา เร่ิมใช้ 23 ธันวาคม 2562 
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