
 

 
สรุปองค์ความรู้ของสื่อการเรียนการสอน 

 
 

เร่ือง การจัดท าเทมเพลตสื่อสไลด์อิเล็กทรอนิกสโ์ดยใช้ PowerPoint 
ผู้จัดท า นางสาวชนกนันท์  สุขสามัคคี 

วันที่น าเสนอ 20 กุมภาพันธ์ 2563 

ประเภทฐานความรู้   การเรียนการสอน   การวิจัย เทคโนโลยแีละนวัตกรรม   การบริการวิชาการ   การบริหารจัดการ 
 

วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้บุคลากรสามารถสร้างเทมเพลตเพื่อใช้ในงานส่ือสไลด์อิเล็กทรอนิกส์ และงานต่างๆท่ีเกี่ยวข้องได้ 

บทสรุปองค์ความรู้ 
 การท าเทมเพลตส่ือสไลด์อิเล็กทรอนิกส์โดยใช้ PowerPoint นั้น ช่วยให้งานท่ีต้องการน าเสนอมีความสวยงาม เป็นรูปแบบ
เดียวกัน และเป็นของเราไม่ซ้ ากับคนอื่น โดย PowerPoint มีเครื่องมือครบครันเพื่ออ านวยความสะดวกให้ท้ังผู้ท่ีช านาญและนัก
ออกแบบมือใหม่ใช้งานได้ง่าย สะดวก  
 
 
           การจัดท าเทมเพลตสื่อสไลด์อิเล็กทรอนกิส์โดยใช้ PowerPoint 
  
 
 
 
1. เปิด PowerPoint คลิก Blank Presentation  
เพื่อเปิด presentation ไฟล์น าเสนอใหม่  
 
 
 
 
 
 
   
2. คลิกเมนู View เลือก Slide Master  
3. เลือกฟอร์แมตสไลด์ท่ีต้องการด้านซ้าย  
4. แก้ไข Slide Master บล็อกหัวข้อ เนื้อหา รูปภาพ 
และส่วนอื่นๆ ท่ีต้องการใน Slide 
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5. เปล่ียนพื้นหลังของสไลด์ คลิก Background Styles แล้วเลือกสี 
หรือรูปภาพท่ีต้องการให้เป็นพื้นหลัง  
 

 
 
 

 
 
 
 
6. เซฟเทมเพลต โดยคลิก File > Save As จากนั้นเลือกต าแหน่งเซฟ แล้วพิมพ์ช่ือเทมเพลต จากนั้นคลิกช่อง Save as type ให้
เลือก PowerPoint Template แล้วคลิก Save 

 
                                                                                                                                                           
ประโยชน์ที่ได้รับ 

1. สามารถสร้างเทมเพลตเพื่อใช้ในงานส่ือสไลด์อิเล็กทรอนิกส์ และงานต่างๆท่ีเกี่ยวข้องได้ 
2. มีเทมเพลตสไลด์หรือพรีเซนท่ีเป็นเอกลักษณ์ของตัวเองและไม่ซ้ าใคร  
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