
 
สรุปองคความรูฝายสื่อการเรียนการสอน 

 

 

เร่ือง พิมพดวยเสียง โดยใช Google Docs 
ผูจัดทํา นายธนวัช  หอมแพน 

วันท่ีนําเสนอ 20 กุมภาพันธ 2563 

ประเภทองคความรู   การเรียนการสอน   วิจัย เทคโนโลยี และนวัตกรรม   บริการวิชาการ   การบริหารจัดการ 
 

วัตถุประสงค 

 เพื่อใหผูรับการถายทอดองคความรู ใชเสียงพิมพขอความโดยใช Google Docs ได 

 

บทสรุปองคความรู 

การใชเสียงพิมพขอความผาน Google Docs มีข้ันตอนดังนี ้

1. เปดโปรแกรม Google Chrome  

2. คลิกท่ีปุม Google apps จากนั้นคลิกท่ี Docs 

3. เลือกบัญชีท่ีลงทะเบียนไวหรือใชบัญชีอื่น  

4. ปอนรหัสผานแลวคลิกปุม “ถัดไป” 

 

 

 

 

 

 

5. คลิกท่ีปุม        เพื่อสรางเอกสารใหม  

6. คลิกท่ีปุม “เครื่องมือ”  

7. คลิกเลือกเครื่องมือ “พิมพดวยเสียง” 

8. คลิกท่ีปุม         แลวพูดขอความท่ีตองการพิมพ 

9. กดแปนพิมพ “Space Bar” เมื่อตองการเวนวรรค

ขอความ 

10. กดแปนพิมพ “ENTER” เมื่อตองการข้ึนบรรทัดใหม 

11. คลิกท่ีปุม         เมื่อตองการหยุดพิมพดวยเสียง 

 

ประโยชนท่ีไดรับ 

 ผูรับการถายทอดองคความรูสามารถใชเสียงพิมพขอความโดยใช Google Docs ได 

 

กิจกรรม KM Sharing Day 2020 ออกคร้ังท่ี 4 หนา 1/2 

ออกโดย : คณะกรรมการดําเนินงานจัดการความรู สํานักพัฒนาเทคนิคศึกษา เร่ิมใช 23 ธันวาคม 2562 
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