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วัตถุประสงค ์
 เพ่ือให้บุคลากรส านัก สามารถพิมพ์เลขยกก าลังและเลขฐาน ด้วยแป้นพิมพ์ลัดในโปรแกรม Microsoft 
PowerPoint ได ้

บทสรุปองค์ความรู ้
 เลขยกก าลัง คือ การเขียนตัวเลขที่มีการคูณซ  าหลาย ๆ ครั งในรูปแบบย่อ ให้สามารถอ่านได้
เข้าใจได้ง่ายขึ นและไม่สับสน จึงเขียนในรูปแบบของ เลขยกก าลัง โดยมีส่วนประกอบทั งหมด 2 ส่วน 
คือ ฐานของเลขยกก าลัง และ เลขชี ก าลัง 
 เลขฐาน หมายถึง  กลุ่มข้อมูลที่มีจ านวนหลัก (Digit) ตามชื่อของฐาน นั นๆ เช่น เลขฐานสอง  
ฐานแปด และฐานสิบ ประกอบด้วยข้อมูลตัวเลขจ านวนสองหลัก (0-1) แปดหลัก (0-7) และสิบหลัก 
(0-9) ตามล าดับ ในระบบคอมพิวเตอร์มีการใช้ระบบเลขฐาน 4 แบบ ประกอบด้วย 
      1. เลขฐานสอง (Binary Number) 
      2. เลขฐานแปด (Octal Number) 
      3. เลขฐานสิบ (Decimal Number) 
      4. เลขฐานสิบหก (Hexadecimal Number) 
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การพิมพ์ตัวเลขยกก าลัง 
1. พิมพ์ข้อความ  

 
 
2. จากนั นเลือกตัวอักษรที่ต้องการท าเป็นตัวยกก าลัง 

 
 
3. กดค าสั่งที่แป้นพิมพ์ Ctrl + Shift + + (เครือ่งหมายบวก) 
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2. จากนั นเลือกตัวอักษรที่ต้องการท าเป็นเลขฐาน 

 
 
3. กดค าสั่งที่แป้นพิมพ์ Ctrl + = (เครือ่งหมายเท่ากับ) 

 

ประโยชน์ที่ได้รับ 
ผู้ปฏิบัติงานสามารถใช้ค าสั่งลัดในการพิมพ์เลขยกก าลังและเลขฐาน เพ่ือให้สะดวกสบายในการท างานได้มากขึ น 



 


