
 
สรุปองค์ความรู้ฝ่ายบริการวิชาการและพัฒนานวัตกรรม 

 

เร่ือง แนวทางการเตรียมเอกสารการยื่นโครงการในระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 
(Thai Government Procurement) แบบวิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์     
(e-bidding) 

ผู้จัดท า นายชัยพิพัฒน์ ศรีมณีชัย 

วันที่น าเสนอ 31  มีนาคม 2565 

ประเภทองคค์วามรู้  ด้านการเรียนการสอน  ด้านวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม  ด้านการบริการวชิาการ  ด้านการบริหารจัดการ 
 

วัตถุประสงค์ เพื่อเป็นแนวทางจัดเตรียมเอกสารการยื่นโครงการในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (Thai Government 
Procurement) แบบวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 
บทสรุปองค์ความรู้  

ในปัจจุบันภาครัฐมีการเปล่ียนแปลระบบการยื่นข้อเสนอโครงการเพื่อให้เกิดความโปร่งใส ประหยัดเวลา และสะดวกในการ
ยื่นข้อเสนอ ผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (Thai Government Procurement) ท่ีต้องมีการจัดเตรียมเอกสารก่อนการยื่น
ข้อเสนอ โดยในการยื่นข้อเสนอแบบวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ซึ่งมีการจัดเตรียมเอกสารต่าง ๆ ท่ีต้องสอดคล้อง
กับระบบและเงื่อนไขเฉพาะของงานตามรายละเอียดท่ีประกาศเชิญชวน ในบางครั้งท าให้เกิดการผิดพลาดในการเตรียมเอกสารไม่
ครบถ้วนหรือไม่พร้อม ซึ่งท าให้เสียสิทธิในการยื่นข้อเสนอโครงการนั้น ส่งผลให้มหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานสูญเสียโอกาสในการยื่น
รับงานโครงการบริการวิชาการหรืองานบริการวิจัย อันเป็นงานท่ีสามารถส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพของหน่วยงานและบุคลากรให้
เป็นที่ยอมรับแก่หน่วยงานภายนอกอีกช่องทางหนึ่ง 

โดยปกติการจัดเตรียมเอกสารต่าง ๆ ต้องมีความสอดคล้องกับระบบและเงื่อนไขเฉพาะของงานตามรายละเอียดท่ีประกาศ
เชิญชวน แต่จากการประเมินและจ าแนกเอกสารที่ใช้ในการยื่นโครงการในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ในส่วนของมหาวิทยาลัย
หรือหน่วยงาน สามารถสรุปได้ 5 เอกสารหลัก ดังนี้ 
 

รายการเอกสาร ความส าคัญ 
1. ส่วนข้อเสนอโครงการ เป็นเอกสารที่แสดงถึงการวางแผนกิจกรรม ขั้นตอนการด าเนินงาน และรายละเอียดต่าง ๆ ที่สอดคล้องกับ

ข้อก าหนดการจ้างของโครงการในการย่ืนข้อเสนอ 
เอกสารที่เก่ียวข้อง 
1. แผนการด าเนินงาน รายละเอียดในแต่ละกิจกรรม 
2. โครงสร้างการบริหารโครงการ และ/หรือประวัติผลงานที่ผ่านมา เป็นต้น 
หมายเหตุ เอกสารอาจต้องท าการประทับตรามหาวิทยาลัยและมีการลงนามก ากับในเอกสารทุกหน้า 

2. หนังสือมอบอ านาจ เป็นเอกสารที่บ่งบอกถึงบุคคลที่มีอ านาจในการลงนามและการกระท าการแทนอธิการบดี โดยมีการระบุ
ขอบเขตอ านาจในการลงนามและการกระท าการแทนอธิการบดี 
เอกสารที่เก่ียวข้อง 
1. หนังสือมอบอ านาจ พร้อมลงนาม 
2. ส าเนาบัตรของผู้มอบอ านาจ และส าเนาบัตรของผู้รับมอบอ านาจ พร้อมลงนาม 

3. เอกสารคุณสมบัติที่
ปรึกษา 

เป็นเอกสารที่แสดงถึงรูปแบบของหน่วยงานในฐานะนิติบุคคลที่มีตัวตน มีอ านาจหน้าที่ ที่เก่ียวข้องหรือ
สอดคล้องในการด าเนินงาน รวมถึงเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง หรือ การได้รับสิทธิต่าง ๆ จาก
ภาครัฐ 
เอกสารที่เก่ียวข้อง 
เอกสารหลักฐานคุณสมบัติผู้รับจ้าง ประกอบการยื่นข้อเสนอ มีดังน้ี 

1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ พ.ศ. 2550 
2. ประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แต่งต้ังอธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
3. ค าสั่งสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ   
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รายการเอกสาร ความส าคัญ 
3. เอกสารคุณสมบัติที่
ปรึกษา 

เอกสารหลักฐานคุณสมบัติผู้รับจ้าง ประกอบการยื่นข้อเสนอ มีดังน้ี (ต่อ) 
4. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ พ.ศ. 2550 
5. ประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แต่งต้ังอธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
6. ค าสั่งสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ   
7. ทะเบียนที่ปรึกษา ประเภทนิติบุคคล หมายเลข 510 ระดับ 1 
8. แบบแสดงการลงทะเบียนในระบบ e-GP 
9. ข้อหารือภาษีอากร  
- เรื่อง อากรแสตมป์ กรณีการยกเว้นอากรแสตมป์จากสัญญารับจ้างที่ปรึกษาและวิจัย 
- เรื่อง อากรแสตมป์ กรณีการยกเว้นอากรแสตมป์หนังสือมอบอ านาจ 
10. ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข เพ่ือการยกเว้นภาษีเงินได้ 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษีธุรกิจเฉพาะ และอากรแสตมป์ ส าหรับเงินได้ที่จ่ายเป็นค่าใช้จ่ายเพ่ือการสนับสนุนการศึกษา 
11. บัญชีธนาคาร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ  
12. บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
13. ค าสั่งสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ เรื่อง แต่งต้ังรักษาการแทนอธิการบดี 
14. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ เรื่อง หลักเกณฑ์การให้บริการวิชาการและ

การจัดสรรรายได้จากการรับงานบริการวิชาการ 
หมายเหตุ เอกสารอาจต้องท าการประทับตรามหาวิทยาลัยและมีการลงนามก ากับในเอกสารทุกหน้า 

4. เอกสารการ จัดต้ั ง
หน่วยงาน 

เป็นเอกสารที่แสดงถึงรูปแบบของหน่วยงานในฐานะนิติบุคคลที่มีตัวตน มีอ านาจหน้าที่ ที่เก่ียวข้องหรือ
สอดคล้องในการด าเนินงาน  
เอกสารที่เก่ียวข้อง 
   พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ พ.ศ. 2550 
หมายเหตุ เอกสารอาจต้องท าการประทับตรามหาวิทยาลัยและมีการลงนามก ากับในเอกสารทุกหน้า 

5. ประกาศแต่งต้ังอธิการ  เป็นเอกสารที่แสดงบุคคลที่เป็นหัวหน้าหน่วยงานในการย่ืนข้อเสนอ 
เอกสารที่เก่ียวข้อง 
  ประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แต่งต้ังอธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
หมายเหตุ เอกสารอาจต้องท าการประทับตรามหาวิทยาลัยและมีการลงนามก ากับในเอกสารทุกหน้า 

 

ประโยชน์ที่ได้รับ ผู้สนใจสามารถจัดเตรียมรูปแบบเอกสารท่ีพร้อมต่อการยื่นโครงการ เป็นการลดความซับซ้อนของการ
จัดเตรียมเอกสารที่เก่ียวข้องในระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ (Thai Government Procurement) แบบวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
 
หมายเหตุ ข้อควรระวังการย่ืนข้อเสนอโครงการในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (Thai Government Procurement)  

1. ต้องท าการติดต่อส านักวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ที่เป็นหน่วยงานตัวแทนมหาวิทยาลัยฯ (Admin) ในการเข้าระบบฯ เพ่ือการดาวน์
โหลดเอกสาร/ซื้อข้อก าหนดการจ้าง (ข้ึนกับเงื่อนไขโครงการ) จากระบบฯ ก่อนการย่ืนเสนอโครงการ 

2. ต้องท าการย่ืนข้อเสนอในวันเวลา ทีร่ะบุไว้ในประกาศ โดยท าการย่ืนข้อเสนอผ่าน (Admin) ตามวันเวลาดังกล่าว 
3. ต้องท าการเก็บเอกสาร/หลักฐานในการย่ืนโครงการ เพ่ือใช้ยืนยันวันเวลาหากมีเกิดปัญหาหรือใช้ในการอ้างอิงเอกสารต่าง ๆ ต่อไป 
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