
1 

  

สรุปองค์ความรู้ของ ศูนย์รับรองสมรรถนะบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ. 
 

เรื่อง..การนับจ านวนคนเข้าสอบและจ านวนเอกสารโดยใช้ฟังก์ชัน COUNTIF ร่วมกับ 
Check Box. 

ผู้จัดท า 
นายวรรธนชัย พรหมณา 

นักวิชาการศึกษา 

วันทีน่ าเสนอ พฤษภาคม 2566 

ประเภทองค์ความรู้  ด้านการเรียนการสอน  ด้านวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม  ด้านการบริการวิชาการ  ด้านการบริหารจัดการ 
 

กิจกรรมวันแลกเปลี่ยนเรียนรู้ KM Sharing Day ครั้งท่ี 10 ภายใต้ช่ืองาน “มจพ. มุ่งพัฒนาเทคโนโลยี ส่งเสริมนวัตกรรม น าสู่ความยั่งยืน” ออกคร้ังท่ี 6      หน้า 
ออกโดย : คณะกรรมการด าเนนิการจัดการความรู้มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกลา้พระนครเหนอื เร่ิมใช้ 9 มิถุนายน 2566 

 

 

วัตถุประสงค์ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถนับจ านวนคนและสถานะการช าระเงิน สอบผ่าน ไม่ผ่านและเอกสารได้อย่างถูกต้อง   
บทสรุปองค์ความรู้ เนื่องจากในการประเมินผู้เข้ารับการประเมินจะมีการส่งเอกสารการสมัครและหลักฐานเพื่อใช้ในการประเมิน
มาท่ีศูนย์รับรองฯ ท าให้ต้องนับจ านวนคนเข้าประเมิน นับจ านวนการจ่ายเงินค่าสมัครและจ านวนเอกสารหลักฐานที่ส่งเข้ารับการ
ประเมิน เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการท างานผู้สมัครเข้ามาหลายช่องทางและต้องท างานร่วมกันหลายคน ทางเจ้าหน้าที่ศูนย์
รับรองและเจ้าหน้าที่สอบ จึงได้จัดท าระบบการเช็คชื่อและเช็คข้อมูลลงใน Google Sheet 
วิธีการ 
1.เมื่อต้องการเช็คจ านวนและเอกสารเราไปที่เมนูแทรก และเลือกรูป Check Box เพ่ือแทรกช่องท าเครื่องหมายส าหรับติกถูก 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 ใส่สูตรเพื่อนับจ านวนช่องที่มีการติกเครื่องหมายถูก โดยใช้ฟังก์ชัน COUNTIF  
เช่น =countif(A6:A28,true)   หมายเหตุ A6:A28 เป็นช่วงที่จะนับ ,True คือให้นับจ านวนเฉพาะที่ติกเครื่องหมายถูก 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ประโยชน์ที่ได้รับ ผู้ปฏิบัติงานสามารถนับจ านวนคนและสถานะการช าระเงิน การสอบผ่าน ไม่ผ่านและเอกสารที่ส่งได้อย่างถูกต้อง   

ผลลัพธ ์

ตัวอย่างการใส่ Chack Box 
คลิกที่น้ี 


