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(Professional) 
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วัตถุประสงค   

1. เพื่อใหบุคลากรสำนักและ ผูสนใจใช File Explorer ของ windows อยางเต็มประสิทธิภาพ 

2. เพื่อใหบุคลากรสำนักและ ผูสนใจจัดการไฟลและโฟลเดอร ในคอมพิวเตอรไดอยางสะดวก รวดเร็วกวาเดิม 

3. เพื่อแกปญหาในการบริหารจัดการไฟลในคอมพิวเตอรท่ีซับซอนใหเปนเรื่องงาย 

บทสรุปองคความรู  

  การจัดการไฟลตาง ๆ ของคอมพิวเตอร เชน การคัดลอก การยาย การลบ และการคนหาไฟล สามารถทำไดโดยผานเครื่องมือ

ของ windows โดยการดับเบิลคลิกท่ีไอคอน This PC หรือ เปด App File Explorer ข้ึนมาใชงาน 

                ภาพท่ี 1 ไอคอน This PC             ภาพท่ี 2 App File Explorer 

  การใชงานปกติ File Explorer จะมีหนาตางตามภาพท่ี 3 แตสามารถเพิ่มฟงกชันในการใชงานไดดังนี ้

  1. สามารถเปดหนาตาง Navigation ไดโดย คลิกเมนู View --->  Navigation  pane จะปรากฏหนาตาง List ช่ือไดรฟและ

โฟลเดอรทางดานซาย    

                                
               ภาพท่ี 3 File Explorer ปกติ                                  ภาพท่ี 4 หนาตาง Navigation 

  2. นอกจากนี้ความสามารถของ File Explorer บน windows10 สามารถแสดงเนื้อหาตัวอยางไฟล ไดหลากหลายไฟล เชน ไฟล 

pdf, word, picture, powerpoint, textfile โดยการคลิกท่ีเมนู View --> Preview pane หรือใชคียลัดโดยกดปุม ALT+P 

           

 

 

 

 

ประโยชนท่ีไดรับ การจัดการไฟลใน windows10 มีประสิทธิภาพมากข้ึน ลดการเปดหนาตางงาน ลดเวลาการคนหาไฟลเนื่องจาก

มีการแสดงตัวอยางใหเห็นเนื้อหาภายในไฟลได 

ภาพท่ี 5 หนาตาง Preview 
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